Site Company

Para configurar sua nova conta de e-Mail no Outlook Express

Entre na opgdo FERRAMENTAS e logo a seguir selecione a opcao Contas, como indicado na figura abaixo.
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Logo apos sigas as instrucdes como mostrados na seqiéncia de passos descritas

Primeiro vocé deve clicar no botdo Adicionar e escolher a op¢do Email
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Na janela Seu Nome, vocé devera preenche com o nome da conta, que sera exibido no campo Remetente.
Observe, que esse € a identificagdo de quem esta enviando o e-Mail.

Por exemplo, se vocé esta criando um e-mail para a &rea comercial da empresa, e esta conta sera chamada
de comercial@minhaempresa.com.br e deseja que quem venha a receber este e-Mail receba com o
preenchimento Comercial - Minha Empresa no campo remetente da mensagem, entéo preencha o campo
Nome para exibicdo com Comercial — Minha Empresa.

Assistente para conexao com a Internet

Seu nome

[uando vocé envia um email, seu nome aparece no campo 'De' da menzagem
enviada. Digite zeu nome como dezeja que ele apareca.

Nome para exibigio: |Meu Mame

Par exemplo; Paulo Silva

gvanu;awl [ Cancelar ]

Logo a seguir sera apresentada uma nova tela chamada Email na Internet, na qual & necessario o
preenchimento correto da conta de e-Mail que esta sendo criado.

Logo apds clique no botdo Avangar, para continuar a configurar a nova conta e e-Mail.
Veja na figura abaixo o exemplo de cadastramento.

Vocé deverd substituir @seudominio.com.br pelo nome do dominio de sua empresa, no qual vocé esta
configurando a(s) conta(s) de e-Mail.
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No exemplo abaixo troque nome@ pelo nome da conta que esta sendo cadastrada.
Por exemplo: comercial@seudominio.com.br

Assistente para conexao com a Internet

Email na Internet

Seu endereco de email & o endereco que oulras pesoas Uzam para enviar emails para
WOCE,

Enderego de emaill: | nomed@zeudominio. com. br

Por exemplo; alguembr@microzoft. com

< Walkar ][ gvan;aw] [ Cancelar

Apos clicar no botdo Avancar, sera exibida a ela de configuracéo dos servidores.

Preencha como no exemplo abaixo, substituindo novamente a palavra seudominio pelo nome correto do
dominio da sua empresa.

Observe o preenchimento dos campos POP3 e SMTP com mail.seudominio.com.br em ambos 0s campos.
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Assistente para conexao com a Internet

Homes dos zervidores de email

Meu zerador de entrada de emailz & um servidor | POP3 w

Servidor de entrada de emails [POPS, IMAP ou HTTR):

mail. zeudominio. com. br |

U zervidor SMTP € o zervidor usado para emails de saida.

Servidor de saida de emails (SMTP):

rnail. sevdominio. com. b

[ < Walkar “ gvancawl [ Cancelar l

O quadro seguinte (acima) deve ser preenchido com a identificacdo completa da conta de e-Mail, que esta

sendo criada e com a senha, que foi fornecida pelo responsavel pela criagdo da mesma no Painel de
Controle. Cliqgue em Avancar.
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Assistente para conexdo com a Internet

Logon no Internet Mail

Digite o nome & a senha da conta que o provedor de servigos de [nternet lhe formecew.

Mome da conta: |nume@seuduminiu.cum.br |

Senha: | sessns |

Lembrar senha

Se o zeu provedor de servigos de Internet requer que vocé use autenticacdo de senha
de zequranga [SPA) para acessar sua conta de email, selecione a caika de zelecio
'Fazer logon uzando autenticacdo de zenha de zegurancga [SPA]

[]Fazer logon usando autenticagdo de senha de seguranga [SPA)

< Yaltar ” gvanu;aw] [ Cancelar

Na janela seguinte, clique em Concluir para encerrar esta etapa do processo de cria¢do da nova conta de
e-Mail.
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Assistente para conexdo com a Internet |

Parabénsz

Wocé inzeniu com éxita todaz as informagdes necessaras para configurar sua conta.

Para salvar essas configuragdes, clique em 'Concluir’

< Wolkar ]| Concluir | [ Cancelar

Sua conta de e-Mail foi criada, porém ainda tera que ser feita a configuracao de seguranca. Para isso
deverd ser feita uma alteragdo na conta conforme descrito a seguir.

Ainda com a janela de cria¢do da Conta Aberto apos clicar em Concluir. Selecione a conta recem criada,
clicando uma vez com o0 mouse sobre o ela e entéo clique no botdo Propriedades.

Veja na figura abaixo como iniciar esta etapa da configuragéo.

Contas na Internet 7|
Tudo | Emal | Noticiss | Servipo de dirstério fdcionar b |
l Conta Tipo Conexan I Remover I
| S E S = Email [Fadido) Qualquer um dizpo... | Piigiisciacias |
Defini como padido

www.Sitecompany.com.br
suporte@sitecompany.com.br



Site Company

Substitua a expressao mail.seudominio.com.br pelo Seu Nome ou pelo nome da Conta que esta sendo
criada. Veja na tela abaixo e na seguinte um exemplo deste procedimento:

2 Propriedades de mail.seudominio.com.br E”El

Geral | Servidores | ConewSo | Segquranga | Avangada |

Conta de email

Digite o nome que vocé deseja dar aos zervidoresz, Por
exemplo, ‘Trabalhao' ou 'Servidor de email da Microsaft',

| mail. s

Informagies zobre o uzuario

Mome: |Meu Mame |
Organizagao: | |
Email: |nnme@seudnminio.com.br |

Endereco para |
resposta;

Incluir ezta conta ao receber ou sincronizar emailz

[ ak l [ Cancelar Aplicar

¥ Propriedades de Meu Nome

Geral | Servidores || Conexdn || Seguranga || .t'-‘wan;:ad0|

Conta de email

Digite o nome que vocé deseja dar aos servidores. Por
exemplo, 'Trabalho' ou "Servidor de emaill da Microzoft’,

|Meu Mome |

|nformagties zobre o usuario

Mome: |Meu Mome |
Drganizagao: | |
Email: |nnme@seudominio.com.br |

Enderego para |
resposta;

Incluir esta conta ao receber ou sincronizar emails

I ak H Cancelar H Aplicar
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Selecione a Guia Servidores e marque o ultimo campo Meu servidor requer autenticacdo. Depois clique
no botdo Configuracoes.

= Propriedades de Meu Nome

Geral | Servidores |Eu:une:-:§|:u Seguranga || Avangado

|nformagtes zobre o servidaor

Meu zervidor de entrada de emailz & um servidor [POP3

Emailz de entrada

| mail. seudominio. com. br |

(FOP3): ]

EIEF&E.:.';?E Sl |mai|.seudu:uminiu:u.u:u:um.|:ur |
Servidor de entrada de emails

Mome da conta: |nu:ume@seudu:uminiu:u.u:u:um.br |

Senha: ||||||| |

Lembrar zenha

[]Fazer logon usando autenticacio de senha de seguranca

Servidor de saida de emailz

[»]i#eu servidor requer autenticacic Configuragdes. ..

(] l[ Cancelar ][ Aplicar

Servidor de saida de emails

Infarmagdes de logan
() Usar a3 configuragties do servidor de entrada de emails

{#) Fazer logon uzanda

Mome da conta: |nu:ume@seudu:uminiu:u.u:u:um.l:-r |

Eenha; ||||||| |

Lembrar senha

[] Fazer logon usando autenticagdo de senha de seguranca

[ 1]9 H Cancelar ]

Depois marque Fazer Logon usando e preencha novamente os dois campos Nome da conta e Senha
com os campos de identificacdo da conta de e-Mail que esta sendo criada e a respectiva senha fornecida.
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Apds isso vocé podera clicar no botéo OK e retornar a tela principal do cadastramento da nova conta de e-
Mail.

Entdo vocé devera clicar no Botdo Fechar.

Contas na Internet

Tudo | Email | Maticiaz | Servigo de dirstdrio Adicionar 2 |
Conta Tipo Conexdn Remover ]
@ keu Home Email [Padrao] Cualguer um dizpo...

Propriedades

D efinir comn padréo

[ Impaortar.. ]
[ Ewportar... ]

Ponto sua nova conta de e-Mail esta criada e configurada.

Agora vocé pode testa, para isso, vocé pode criar um e-mail e enviar para vocé mesmo, ou melhor, para a
propria conta que acabou de ser criada.

O e-Mail tem que sair normalmente da Caixa de Saida e logo em seguida vocé ira receber este e-Mail.
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